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1 Rekisterinpitaja

Vakka-Suomen Puhelin Oy (y-tunnus: 0213072-2)
Pohjoistullikatu 11, 23500 Uusikaupunki
Puh. (02) 84 541, info@vsp.fi

2 Rekisteristd vastaava henkil6

Henkildstdjohtaja Pipsa Sivula, pipsa.sivula@vsp.fi, puh. 050 512 4106

3 Rekisterin nimi

Vakka-Suomen Puhelin Oy:n henkiléstdhallinnon henkilérekisteri

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on tydsuhde, tyoharjoittelu, luottamustehtava
tai vastaava. Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on tiedon yllapitaminen
tydnantajan tarpeisiin, kuten mm.:

Ty6suhteen hallinta

Henkilotietojen kasittely tyoharjoittelujakson mahdollistamiseksi
Henkildtietojen kasittely luottamustehtavassa toimimisessa
Palkkatietojen kasittely ja tyOaikakirjanpito

Tyontekijoiden tarvitsemien kulkuoikeuksien ja tunnuksien maarittely

Tyopaikkahakemuksissa annettavat henkil6tiedot rekister6imme Vakka-
Suomen Puhelin Oy:n kdyttamaan ReachMee-rekrytointijarjestelmaan, josta
ne poistuvat automaattisesti kahden vuoden kuluttua viimeisesta
tyopaikkahausta. Rekrytointiprosessissa kasiteltavia henkilotietoja koskevat
ehdot on kuvattu erikseen sahkoisen tydhakemuksen lomakkeella

5 Rekisterin tietosisalto

Henkilotiedot; etunimet ja sukunimi, henkilétunnus, sukupuoli,
pankkiyhteystiedot

Yhteystiedot
Tyosuhdetta ja tyotehtavaa kasittelevat tiedot

Tiedot ammattiliiton jasenyydesta

Vakka-Suomen Puhelin Oy Y-tunnus 0213072-2

Vaihde (02) 84 541

www.vsp.fi



. Koulutus- ja tutkintotiedot, mahdollisten soveltuvuusarviointien tiedot

. Palkkatiedot

. Tyoterveyteen liittyvat tiedot, kuten sairauslomatodistukset

. Poissaolotiedot, vuosilomatiedot

. Patevyydet, sertifikaatit, suoritetut koulutukset

o Ty6tehtdvaan liittyva osaaminen

o Perehdyttamistiedot

. Kehityskeskustelut

o Tyontekijalle luovutettu tydnantajan omaisuus

o Kulkuoikeudet ja tunnukset tietojarjestelmiin

. Rekrytoinnin yhteydessa henkilon itse toimittamat tiedot ja mahdollinen
valokuva

6 Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot paivitetdadn joko tyontekijan tai rekrytointiin osallistuvan henkilén antamien
tietojen perusteella tai tiedot tallennetaan tydsuhteeseen tai tydharjoitteluun
liittyvan tiedon perusteella.

7 Tietojen sadnnénmukaiset luovutukset

Rekisteriin tallennettuja henkildtietoja voidaan luovuttaa voimassa olevan
lainsdadannon sallimalla ja velvoittamalla tavalla tai rekisterdidyn suostumuksella.

Henkil6tietoja ei luovuteta rekisterinpitdjan lukuun toimivien palveluntuottajien ja
yhteistyokumppanien ulkopuolelle muuten kuin sopimuksen, erillisen suostumuksen
ja/tai nimenomaisten sdadosten mukaan.

8 Tietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta tai luovuteta EU/ETA-alueen ulkopuolelle.
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9

Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkildtietoja tallennetaan pasosin sahkoisiin tietokantoihin ja joissakin tilanteissa
my0Os manuaalisesti yllapidettaviin aineistoihin. Sahkdisesti kasiteltavat tietokannat
on suojattu palomuurein, salasanoin ja muunlaisin teknisin keinoin. Manuaalisesti
yllapidettavat ja kdsiteltavat aineistot sijaitsevat suljetuissa tiloissa, joihin on
asiattomilta padsy estetty ja ne tuhotaan, kun perustetta tietojen sdilyttamiselle ei
enaa ole.

Henkil6tietojen kasittelyyn osallistuvat henkilot on koulutettu asianmukaisesti.
Jarjestelmien hallinnointiin on erikseen maaritellyt ja yksildidyt henkil6t, joiden
tehtdvien hoitaminen edellyttaa rekisteriin tallennettujen henkil6tietojen kasittelya.
Nama henkil6t padsevat jarjestelmiin henkilékohtaisilla, rekisterinpitdjan sisdisen
verkon kayttajatunnuksilla ja tietojen kasittelystd, kaytosta ja ilmaisemisesta jokainen
on solminut salassapitositoumuksen. Kayttdajatunnusten ja kdyttéoikeuksien
myontamiselle ja poistamiselle on maaritelty oma prosessi.

10 Rekisterodidyn oikeudet

Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on
talletettu. Tarkastusoikeus voidaan evéata laissa saadetyin perustein. Rekisterdity voi
vaatia tietojen tarkastamista tdman dokumentin kohdan 12. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista

Rekisteroidyllad on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyynto tulee
tehda yksildidysti siten, etta rekisterissa oleva virhe voidaan helposti havaita ja
korjata oikealla tiedolla. Rekisterdity voi vaatia tietojen oikaisemista taman
dokumentin kohdan 12. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon poistamista. Rekisterinpitdja voi poistaa vain
ne tiedot rekisteroidysta, joiden sdilytysaika ei perustu voimassa olevaan
tyosopimukseen tai lainsadadantdoon. Rekisterdity voi vaatia tietojen poistamista
taman dokumentin kohdan 12. mukaisesti.

Oikeus vaatia tiedon kasittelyn rajoittamista

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tietojen kadsittelyn rajoittamista esimerkiksi siina
tilanteessa, jossa rekisterdity odottaa vastausta tietojensa oikaisemista tai
poistamista koskevaan pyyntoon.
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Oikeus vaatia tiedon siirtamista jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada koneluettavassa muodossa sellaiset tiedot, jotka
rekisterdity on itse rekisterinpitdjalle toimittanut.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

11 Tietojen sadilytys

Rekisterinpitdja sailyttda henkildtietoja rekisterissa, kunnes peruste henkildtietojen
kasittelylle paattyy. Sailytysajoissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevaa
lainsaadantoa.

12 Rekisterodityjen oikeuksia koskevat pyynnot

Rekisteria ja rekisteroidyn oikeuksia koskevat pyynnot tulee lahettda kohdassa kaksi
mainitulle henkil6lle. Vakka-Suomen Puhelimella on oikeus pyytaa tarkennusta
esitettyyn pyyntoon ja rekisterdidyn henkildllisyys voidaan tarpeen vaatiessa
varmistaa ennen toimenpiteisiin ryhtymista.
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